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Hinweise zu den Arbeiten mit BBS Planung und BBS Zeugnis

Niedersachsisches
Kultusministerium

Datum Vorfti)jtrer;;tsung AAIILc;;fzr:gg:]e BBS-Planung BBS-Zeugnis
AZKO:
Lehrkrafte: Eingaguﬂglf\usgleichsphase:
1. Aug. 1. Halbjahr Liste des Ubertrages der Unterrichtsstun- ) Ege _ah, d |
den und Mehr-Minder-Stunden CDEIENENGLS CrEsiEl g,
- Auszahlung,
- Storfalle
Lehrkrafte:
Eintragen der
- Topfstunden,
1. Aug. Schuljahr - Abordnungen,
- Arbeitszeitkonto,
- Befdrderungen,
- Pensionierungen
1. Aug. Schuljahr Léschung der Ist- U-Stunden
. Eingabe des Ubertrages U-Stunden des laufenden Halbjahres unter Mehr-Minder-
1. Aug. Schuljahr
Stunden
Sicherung: 7~ | Sicherung:
1. Aug. 1. Halbjahr - S-Daten, - S-Daten,
- Schule.mdb =71 | - zeugnis.mdb
Vorabstatistik: VN
1. Aug. Schuljahr (bis 3 Wochen nach SJ-Beginn)
Verschliisselung der Daten und Versand |
Kurse:
: - Kurs-Zuordnung BG-12 + 13-Schiiler [
15:15ep. 1. Halbjahr - Stunden und GK/LK setzen, damit Kurse in BBS Zeugnis tbernommen f {
werden kénnen =
. Lehrkrafte:
S0 S 1L Gy Ausdruck der Stundenberechnung
1. Okt kommende Klassen: Bildungsgénge:
i i Halbjahr neue Klassen fiur den 1.2 einrichten Prifung durch Abteilungs- und Bildungsgangleiter
CIC,
1. Nov. - Berufsgruppen und Budget :'7 N
- Verschliisselung der Daten und Versand @
N
Lehrkréfte:
1. Nov kommende - Berechnung der Unterrichtsverpflich-
: : Halbjahr tung;
- Terminplan Stundenplanerstellung
Eé&cher:
1. Dez kommende (fur den neuen Stundenplan)
: : Halbjahr - Uberprufung,
- Neueingabe
Kurse: o
1. Dez kommende (fur den neuen Stundenplan) ! |
’ ’ Halbjahr - Uberpriifung Wy
- Neueingabe
Bildungsgange:
- Eingabe der Veranderungen;
1. Dez. 1. Halbjahr - Zuordnung der Bildungsgange zu den Schiilern (nur Vollzeitklas-
sen und Abschluss-Klassen der BS);
- Druck Zensurenlisten (je nach Schulorganisation)
Lernmittel:
1. Dez kommende - Uberpriifung der Ausleilisten
: : Schuljahr (Abteilungs- und Bildungsgangleiter);
- Konferenz-Beschluss bei Anderungen
CRIEGE L(_ehrkr'afte: _ ) )
2. Dez. ; Dienstbesprechung (Einsatzplan) mit Abtei-
Halbjahr | ;
ungsleiter
Lehrkréfte:
- Eintragen der
o Topfstunden, -
o Abordnungen, ! [
1. Jan kommende o Arbeitszeitkonto, |
. : Halbjahr o Beférderungen,
o Pensionierungen
- Léschung der Ist- U-Stunden;
- Eingabe des Ubertrages U-Stunden des laufenden Halbjahres unter Mehr-Min-
der-Stunden
AZKO: ]
Eintragung Ausgleichsphase: @
1. Jan kommende - Regelfall, |
: : Halbjahr - Abweichende Gestaltung,
- Auszahlung,
- Storfalle
Klassen:
neue
- Klassen
1. Jan. kommgnde - Kurse einrichten o
Schuljahr
Kurse zum Erwerb der FH-Reife einrichten, |
| ]
Kurseinrichtung im BG ‘ A
Liste des Ubertrages der Unterrichtsstun-
31. Jan. 1. Halbjahr den und Mehr-Minder-Stunden erstellen
und ausdrucken
Abschlussklassen:
- Prifung der Eingaben
o Abgénger Abschluss,
o Tatigkeit nach Abschluss,
31. Jan. pergangene o Beruflicher Abschluss —
Halbjahr - Abganger Archivierung mit Uberfiihrung der Auszuschu-
lenden in Abgéanger-Bereich |
- Archivierung der tibrigen Zeugnisse Ve
- Loéschung der leeren Datensatze | ]
Sicherung: 7> | Sicherung:
31. Jan. 1. Halbjahr - S-Daten, - S-Daten,
- Schule.mdb =1 | - zeugnis.mdb
31. Jan kommende Schiiler:
i i Schuljahr Bewerbungsverfahren (mégl. Beginn je nach Schulorganisation)
1. Feb kommende
i i Halbjahr
Terminplan - Zeugnisse:
s, [Feln: %50 Zeugniskonferenzen + Noteneingabe
Kurse: [~
15. Feb. 1. Halbjahr Kurs-Zuordnung BG-12 + 13-Schiiler ! |
Lernmittel:
TG - Ande_rung der Biicherlisten und Leih-
15. Feb. Schuljahr scheineg;
- Termine der Anschreiben an aufgenom-
mene Schiller
. Lehrkrafte:
2, [Fel. G o o Ausdruck der Stundenberechnung
1. Mrz. 1. Halbjahr Loschen der Abgangerklassen
RIEE Klassen fir Schiller-Aufnahme und neuen Stundenplan einrichten:
1. Apr. - - geplante Teilzeit-Klassen ,
Schuljahr .
- geplante Vollzeit-Klassen
1. Apr. Ausdruck Umschiilerliste fir die LSchB
1. Apr kommende Bildungsgénge:
. . Halbjahr Prufung durch Abteilungs- und Bildungsgangleiter



http://bbs-planung-lernvideos.nibis.de/videoDatensichern.php
http://bbs-planung-lernvideos.nibis.de/videoVorabstatistikverschluesselung.php
http://bbs-planung-lernvideos.nibis.de/videoZeugnisKurseinrichtungBG.php
http://bbs-planung-lernvideos.nibis.de/videoArbeitszeitkonto.php
http://bbs-planung-lernvideos.nibis.de/videoArbeitszeitkonto.php
http://bbs-planung-lernvideos.nibis.de/videoDatensichern.php
http://bbs-planung-lernvideos.nibis.de/videoZeugnisKurseinrichtungBG.php
http://bbs-planung-lernvideos.nibis.de/videoZeugnisKurseinrichtungBG.php
http://bbs-planung-lernvideos.nibis.de/videoPlanungVerwaltungGruppenKurse.php
http://bbs-planung-lernvideos.nibis.de/videoZeugnisAbgaenger.php
http://bbs-planung-lernvideos.nibis.de/videoZeugnisArchivierung.php
http://bbs-planung-lernvideos.nibis.de/videoVerwaltungJahresstatistikVerschluesselung.php
http://bbs-planung-lernvideos.nibis.de/videoPlanungVerwaltungGrundlagenBerufsgruppenBudget.php
http://bbs-planung-lernvideos.nibis.de/videoZeugnisKurseinrichtungBG.php
http://bbs-planung-lernvideos.nibis.de/videoVerwaltungJahresstatistik.php
http://bbs-planung-lernvideos.nibis.de/videoVerwaltungStatistikpruefauswertungen.php
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. kommende —SChUI?r: "
1. Mai. Halbjahr - Prifung aller Schilerdaten 1. und 2. Jahr;
- Anwesenheit Blockklassen beachten
- neue S-Daten-Plus einlesen;
1. Mai kommende - QM-Berechnungen durchfihren;
: ’ Halbjahr - bildungsgangbezogene / abteilungsbezogene QM-Auswertungen an Verant-
wortliche weitergeben
1. Mai. kommgnde Anrechnungsstunden anfordern
Schuljahr
Bildungsgénge:
- Eingabe der Veranderungen;
1. Jun. 1. Halbjahr - Zuordnung der Bildungsgéange zu den Schiilern priifen - alle mit
Ausnahme 3 1/2 -jahriger Ausbildung;
- Druck der Zensurenlisten (je nach Schulorganisation)
Eé&cher:
1. 3un kommende (fiir neuen Stundenplan)
: . Halbjahr - Uberprifung,
- Neueingabe
Lehrkrafte:
kommende Berechnung der Unterrichtsverpflich-
1. Jun. - .
Schuljahr tung;
Terminplan Stundenplanerstellung
Abschlussklassen:
- Prifung der Eingaben
o Abgénger Abschluss, ]
vergangene o Tatigkeit nach Abschluss, @
31. Jul. Halbiahr o Beruflicher Abschluss =
) - Abgénger Archivierung mit Uberfiihrung der Auszuschulenden in
Abgénger-Bereich VeV
- Archivierung der tibrigen Zeugnisse
- Loéschung der leeren Datensatze D]
Nach Abschluss der Zeugniserstellung
31. Jul. 1. Halbjahr - Druck der Stammblatter der Abgénger;
- Prufung der Restschiler in den Abgangsklassen

Die angegebenen Daten und zugeordneten Aufgaben sind als Vorschlag fir einen —in der eigenen Schule abgestimmten — Prozess zu sehen. Sie missen

selbstverstandlich den jeweiligen Schuljahresdaten und eigenen Abldufen und Zustandigkeiten in der Schule angepasst werden. Um diese Anpassungen

einfach vornehmen zu kénnen, wird die Liste nicht nur als PDF, sondern auch als MS Word-Datei angeboten.

Sollten Sie Anregungen und Wiinsche hinsichtlich der Hinweisliste haben, teilen Sie uns diese doch bitte mit:
E-Mail an Heike Ganselweit (Heike.Ganselweit@mbk.niedersachsen.de)



http://bbs-planung-lernvideos.nibis.de/videoZeugnisAbgaenger.php
http://bbs-planung-lernvideos.nibis.de/videoZeugnisArchivierung.php

